
 
 

आकस्मिक/प्रतिबंतिि अवकाश का आवेदन-पत्र 

CASUAL / RH LEAVE APPLICATION FORM  

संकाय के तिए / FOR FACULTY 

1 नाम / Name  

2 पदनाम और ईआईडी  / Designation and EID  

3 तवभाग / Department  

4 तकिने तदन  ंका अवकाश चातिए? िारीख तिखें। 
(आिा तदन िै ि  पूवााह्न/अपराह्न का उले्लख करें ।) 
No. of Days of leave required with date (for ½ day, specify FN / AN)  

 

5 अवकाश िेने का कारण / Purpose of leave  

6 कक्षा/प्रय गशािा में कम हुए घंट  ंकी प्रतिपूतिा …… क  की जाएगी। 
Theory/Practical class shall be compensated on 

 

7 क्या अवकाश के तदनांक पर आपक  क ई डू्यटी स पंी गई िै? यतद िााँ, 
ि  कृपया डू्यटी िथा उसके स्थान पर नातमि व्यस्मि का उले्लख करें । 
Do you have any duties assigned on the leave date? If so, please 
specify the duty and the faculty member assigned as a replacement. 

 

 

तदनांक/Date:                     आवेदक के िस्ताक्षर / Signature of the Applicant 

अनुशंसा की जािी िै / अनुशंसा निी ंकी जािी िै 

Recommended / Not Recommended 

 

तवभागाध्यक्ष के िस्ताक्षर / Signature of the HoD 

प्रशासन तवभाग क  अगे्रतिि / Forwarded to Administration 

कायाािय उपय ग िेिु / For Office Use 

अवकाश खािे में उपिब्ध अवकाश के तदन  ंकी संख्या 
Leave at Credit  

तदन / day(s) 

अब तिए जाने वािे अवकाश के तदन  ंकी संख्या 
Leave taken now 

तदन /  day(s) 

शेि तदन  ंकी संख्या 
Balance of Leave at Credit 

तदन / day(s) 

स्वीकृि / अस्वीकृि 
Granted / Not Granted  

 

 

 

  मंजूर करने वािे प्रातिकारी के िस्ताक्षर  

Signature of the sanctioning authority 
 


