
भारतीय सूचना प्रौद्योगिकी, अभभकल् पना एव ंववननर्ााण संस् थान कांचीपरुर्  
INDIAN INSTITUTE OF INFORMATION TECHNOLOGY, DESIGN  

AND MANUFACTURING, KANCHEEPURAM 

सी.पी.डी.ए. के अतंिात ससं्थान की ववत्तीय सहायता प्राप् त करने का आवेदन-पत्र 

(प्रशासन अनभुाग में प्रस्ततु किया जाना है) 
सम्मेलन, सगंोष्ठी, िाययशाला - विदेश में भाग लेने िा प्रोफामाय 

Application for Institute Financial Support under CPDA 
(To be submitted to Admin Section) 

CONFERENCE, SYMPOSIA, WORKSHOP – PROFORMA FOR DEPUTATION ABROAD 

भाि-ए : सार्ान् य सचूना                           Part A : General Information 

1 नाम  Name   
2 पदनाम  Designation  

3 विभाग  Dept.  

4  पे मेट्रिक् स लेिल और िेतन  
   Pay Matrix Level & Pay 

 

5 ननयकु्क्त िी तारीख  Date of joining  

6 विशषेज्ञता िा क्षेत्र Area of specialization  

 भाि-बी : सम्र्ेलन/सिंोष्ठी/कायाशाला के बारे र्ें जानकारी 
Part B : Information about the Conference/Symposium/Workshop 

1 सम्मेलन/सगंोष्ठी/िाययशाला िा नाम  

Title of the Conference/Symposium/Workshop 

 

 a) स् थान / Venue  
 b) दौरे िा उद्देश् य / Purpose of visit  

 

अध् यक्ष या प्रमखु िक् ता िे रूप में भाग लेना / 
लेखि या सह-लेखि िे रूप में  प्रस् ततु िरना या 
पोस् टर / मौखखि या अन् य हो तो उसिा उल् लखे िरें। 
Chairman / Keynote Speaker/ Presenting a Paper as 
(i) Author / Co‐Author (ii) Oral / Poster /Any other 
(Specify) 

 

 c) सम् मलेन िी अिधि / Period of conference   

 d) यात्रा िी अिधि / Period of the Journey   

2  
(यात्रा शरुू िरने िी तारीख और समय तथा यात्रा 
समाप् त िरने िी तारीख और समय       
Journey start date & time and Journey end date & time) 

 

 

वपछले तीन साल िे दौरान यात्रा किए गए देशों िा 
वििरण (ज़रुरत हो अनतररक् त पन् ना जोड़ लें) 
Visits abroad during last 3 years. 
(use additional sheets, if necessary) 

 

 यात्रा किए गए देश Countries visited 
अिधि / Period उद्देश् य / Purpose 

  
  

  
  



3 
क्या उपयुयक् त यात्राओं पर ररपोटय प्रस्ततु िी गई ? 

Whether the reports on the above visits were 
submitted? 

 

4 
क्या चेिललस्ट (भाग-डी) में उल् लखे किए गए सारे 
दस्तािेज सलंग्न हैं? 

Are all the supporting documents in the Checklist 
(Part – D) enclosed? 

 

नोट: प्रनतट्रदन िा भोजन भत्ता और िमरे िा किराया अधिितम सम्मेलन िे ट्रदनों िे साथ-साथ 2 ट्रदन यानी 
सम् मलेन िे पहले िा 1 ट्रदन और बाद िा 1 ट्रदन या जो भी िास् तविि और िम हो, िही स् िीिायय है। 
इससे अधिि ट्रदन ठहरने िी अनमुनत नहीं है और ठहरना है तो इसिे ललए सक्षम प्राधििारी िा 
अनमुोदन प्राप् त िरना ज़रूरी है।  

Note: Per diem (Food allowance) and Room rent are admissible up to a maximum of conference days plus 2 
days (1 day prior and 1 day after) or at actuals, whichever is less. Overstay, if any, is not permitted unless 
otherwise approved by the competent authority as a special case. 

 

भाि-सी Part C : ननगि की व् यवस् था Funding Arrangement 
 

वििरण  
Particulars 

IIITDM से अनरुोि 
किया गया 

Requested from 
IIITDM 

होस्ट/प्रोजेक्ट/अन्य 
द्िारा प्रायोक्जत 

Sponsored by 

Host/Project/Others 

I. अतंरराष्िीय हिाई किराया International Airfare (Rs.) 
  

II. अतंदेशीय यात्रा Internal Travel (provide details) 
  

III. िीज़ा शलु् ि Visa fee 
  

IV. यात्रा बीमा Travel Insurance 
  

V. पजंीिरण शलु् ि Registration fee 
  

VI. रोिड भत् ता/प्रनतट्रदन Cash allowance / Per diem @US$   

         for (ट्रदन/Days) 

  

VII. आिास शलु् ि Accommodation charges @US$ for

 ट्रदनDays= 

  

VIII. अन् य शलु् ि (अगर हो तो )Other charges (if any) 
  

IX. िुल (यएूस डालर में)  

            Total in US $  (dollar rate approx.) 

  

X. िुल (भारतीय रुपए में) Total in INR 
  

 
 
 

 ट्रदनांि           आिदेि िे हस् ताक्षर 

Date: Signature of the applicant 
 

 

 

 



 

 

अग्रेवषत/अग्रेवषत नहीं (ट्रटप्पणी यट्रद िोई हो) 
• प्रमाखणत किया जाता है कि उपयुयक् त सम्मेलन इस क्षेत्र िा प्रमखु सम्मेलन है। 

Forwarded / Not Forwarded (remarks if any) 

 Certified that the above conference is the flagship conference in the field. 

 
 
 

विभागाध्यक्ष िे तारीख सट्रहत हस्ताक्षर 

Signature of the HoD with date 
 

 

भाि-डी : पषु्ष्िकारक दस् तावेज (ननम् नभलखित को सलंग् न करें) 
Part D: SUPPORTING DOCUMENTS: (Attach the following) 

 

1. सम्मेलन / िाययशाला में भाग लेने िा औधचत्य अनलुग्नि - ए 

Justification to attend the conference/workshop Attachment - A 

2. ननमतं्रण पत्र  अनलुग्नि – बी  

Letter of Invitation Attachment - B 

3. पेपर िी स्िीिृनत और समीक्षा ट्रटप्पखणयााँ अनलुग्नि – सी  

Acceptance of the Paper & Review comments Attachment - C 

4. सम्मेलन वििरखणिा और पजंीिरण-शलु्ि िा वििरण अनलुग्नि – डी  

The conference brochure and Registration fee details Attachment - D 

5. हिाई किराया िी पकु्ष्ट िरने िाला दस्तािेज़ अनलुग्नि – ई 
Supporting documents for Airfare Attachment - E 

6. आिास शलु् ि / पकु्ष्टिारि दस्तािेज सलंग् न िरें अनलुग्नि – एफ  
Accommodation cost / details with supporting documents Attachment - F 

7. बाहर से प्राप् त होनेिाली ननधि िा वििरण, अगर हो तो  अनलुग्नि – जी  

Details of external funding, if any Attachment - G 

8. प्रस् ततु किए जाने िाले पेपर िी प्रनत  अनलुग्नि – एच  

Copy of the full paper Attachment - H 

9. ससं्थान से सबंद्िता िाले प्रिाशनों िी सचूी (प्रिालशत/ िेिल स्िीिृत)  अनलुग्नि – आई  

List of publications with institute affiliation (Published / Accepted only) Attachment - I 

10. फ्लगैलशप सम्मेलन िा स्रोत  अनलुग्नि – जे  

Source of Flagship Conference Attachment - J 
 
 

सेिा में / To 

प्रशासन अनभुाग / Administration Section 


