
`INDIAN INSTITUTE OF INFORMATION 
TECHNOLOGY, DESIGN AND MANUFACTURING, 
KANCHEEPURAM 

 

भारतीय सचूना प्रौद्योगिकी, अभभकल्पना और 
विननर्ााण ससं्थान, कांचीपरुर् 

अर्जित छुट्टी/ परिणत छुट्टी/ अर्ि वेतन छुट्टी के लिए आवेदन 

APPLICATION FOR EARNED LEAVE / COMMUTED LEAVE / HALF PAY LEAVE 

प्रशासननक कर्िचािी/ADMINISTRATIVE STAFF 

 (कृपया जो भी िागू न हो उसे काट दें/Please strike out whichever is not applicable)  

  

1. आवेदक का नार्/Name of the Applicant : 

2. पदनार्/Designation  : 

3. छुट्टी की प्रकृनत/Nature of Leave :  अ.छु.EL  अ.वे.छुHPL  प.छु.COM.L  ई.ओ.एि.E.O.L 

                      अ.वे.छु. होने पि क्या चच.प्र.प./फ़ि./प. संिग्न है? /If HPL, whether MC/FC is enclosed?    हााँ/Yes नहीं /No 

4. आवेददत छुट्टी की अवचर्/Period of leave applied for
:
 छुट्टी के ददनों की संख्या/No. of Days of Leave: 

से/From तक/To 

 
 

5. िवववाि औि छुट्दटयााँ, यदद कोई हो, 

छुट्टी के पहिे/बाद र्ें िगाने का 

प्रस्ताव है 

Sundays and holidays, if any 

proposed to be prefixed / 

suffixed to leave 

दद./DD र्./MM  व./YY 

: 
पहिे की  Prefix: 

दद/DD र्/MM व/YY 

 

 

 

    
    

6. आवेददत छुट्टी का कािण  

7. Reason for leave applied :  छु.या.रि.LTC छु.या.रि.ब्िाक वर्िLTC Block Year: ‐  

 अन्य/Others   

8. छुट्टी अवचर् के दौिान पता एवं संपकि /Address and 

Contact No. during leave period 

संपकि  सं./Contact No:   

9. र्ेिी अनुपर्स्िनत के दौिान …….............................................…. र्ेिी ऱ्िम्र्ेदारियााँ संभािेगा। 
During my absence....................................................will take care of my responsibilities. 

 

ददनांक/Date: आवेदक के हस्ताक्षि/Signature of the Applicant 

छुट्टी लसफारिश की गई / Leave Recommended 

छुट्टी  न लसफारिश की गई / Leave Not Recommended 

                    

                   तािीख सदहत अनुभाग प्रर्ुख/संकाय प्रभािी के हस्ताक्षि / Signature of the Section Head / Faculty-In-Charge with date 

 

 

 

 

 

(कायाििय उपयोगािि/FOR OFFICE USE) 

 

      

 

      

 

खात ेर्ें छुट्दटयां/ Leave at Credit 
   - अ.छु./EL ददन/day(s) अ.वे.छु.

HPL: 
ददन/day(s)  

अब िी गई छुट्टी/ Leave taken now     
-  

  अ.छु./EL    ददन/day(s) अ.वे.छु.
HPL: 

ददन/day(s) 
प.छु.Com.L: 

        
ददन/day(s) 

शेर्/Balance अ.छु./EL ददन/day(s) अ.वे.छु.
HPL: 

ददन/day(s) 
 

प्रभािी/ In-charge 

 

सेFrom  तक To    

      

      

      

DD 

बाद की  
Suffix: 
From 

MM YY DD MM YY 

 To    

     
     

DD MM YY DD MM YY 

 



 

 

 

         

 र्ं़िूि / Granted             नार्ं़िूि / Not Granted 

 

 

                                                                                                    रं्जूिी देने वािे प्राचर्कािी के हस्ताक्षि 
                          Signature of the Sanctioning Authority 

 


